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САДОВОДЧЕСКОЕ НЕКОММЕРЧЕСКОЕ ТОВАРИЩЕСТВО «ЯДРОШИНО-1» 

Московская область,  г.о. Истра, с. Лужки 

ОГРН 1035003065404, ИНН 5017021304, КПП 501701001 
 

УТВЕРЖДЕНО 
Общим собранием 

Членов СНТ «ЯДРОШИНО-1» 
Протокол от "11" июня 2023 г. N 1 

 
 

 
ПОЛОЖЕНИЕ  

об обработке, защите и хранении персональных данных  
 

Московская область   

 

1. Общие положения 

1.1. Положение об обработке, защите и хранении персональных данных (далее - 
Положение) издано и применяется Садоводческим некоммерческим товариществом «Ядрошино-
1» (далее – Товарищество) в соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 
152-ФЗ "О персональных данных". 

 Товарищество является Оператором персональных данных. 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок получения, учета, обработки, накопления 
и хранения документов, содержащих сведения, отнесенные к персональным данным 
собственников земельных участков, членов СНТ и работников Товарищества. 

1.3. Обработка персональных данных собственников земельных участков, членов СНТ и 
работников Товарищества (далее - персональные данные) осуществляется исключительно в целях 
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, защиты персональных 
данных от несанкционированного доступа и разглашения. Персональные данные всегда являются 
конфиденциальной, охраняемой информацией. 

Все вопросы, связанные с обработкой персональных данных, не урегулированные 
настоящим Положением, разрешаются в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации в области персональных данных. 

1.4. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 
предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" и 
настоящим Положением.  

1.5. Способы обработки персональных данных: 

- с использованием средств автоматизации; 

- без использования средств автоматизации. 

1.6. Настоящее Положение и изменения к нему принимаются на Общем собрании членов 
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Товарищества и утверждаются Протоколом. 

2. Основные понятия. Состав персональных данных собственников земельных участков 
и(или) объектов недвижимости 

2.1. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия: 

персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных), в том 
числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, 
социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы и другая информация о 
физическом лице (п. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных"); 

оператор – организация, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 
(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными (п. 2 ст. 3 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"); 

 обработка персональных данных– любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных (п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 
персональных данных"); 

распространение персональных данных – распространение персональных данных - 
действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (п. 5 ст. 
3 Федерального закона от 27.07.2006 № 52-ФЗ "О персональных данных"); 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц (п. 6 ст. 3 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"); 

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 
данных) (п. 7 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных (п. 8 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 
данных"); 

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных (п. 9 ст. 3 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"); 

работник - физическое лицо, состоящее в трудовых отношениях с оператором;  

член СНТ - физическое лицо, состоящее в отношениях с оператором на основании Устава 
Товарищества;  
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собственник земельного участка - физическое лицо ведущее садоводство на 
земельном(ных) участке(ках), расположенном (ных) в границах территории Товарищества, не 
являющееся членом Товарищества 

2.2. Собственники земельных участков, члены СНТ предъявляют лицу, ответственному за 
обработку персональных данных в Товариществе:  

 - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;  

- сведения для ведения реестра членов Товарищества (Приложение 1);  

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;  

- межевой план (сведения об уточняемых земельных участках) или кадастровый план 
земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра);  

- копию свидетельства о государственной регистрации права. 

2.3. Работники предъявляют лицу, ответственному за обработку персональных данных в 
Товариществе: 

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

-ИНН; 

-СНИЛС; 

- сведения для заключения трудовых договоров.  

2.4. Перечень обрабатываемых Товариществом персональных данных:  

- фамилия, имя, отчество;  

- год, месяц, дата, место рождения;  

- паспортные данные;  

- адрес регистрации по месту проживания;  

- адрес фактического проживания;  

- контактный телефон;  

- адрес электронной почты (при наличии).  

- ИНН;  

- СНИЛС. 

2.5. В Товариществе создаются и хранятся следующие группы документов, содержащие 
персональные данные:  

2.5.1. Сведения для ведения реестра членов Товарищества п.2.2. Положения:  

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный 
участок;  

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;  
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- межевой план (сведения об уточняемых земельных участках) или кадастровый план 
земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра).  

2.5.2. Комплекты документов, сопровождающие оформление трудовых отношений при 
приеме на работу и увольнении в Товариществе;  

2.5.3. Отчеты, направляемые в государственные органы статистики, налоговые органы и 
иные государственные и негосударственные организации, предусмотренные п. 8.2. настоящего 
Положения. 

2.6. Данные документы являются конфиденциальными. Режим конфиденциальности 
персональных данных снимается в случаях обезличивания или по истечении 75 лет срока 
хранения, если иное не определено законом. 

 

3. Обязанности и права Товарищества 

3.1. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Товарищество и его 
представители при обработке персональных данных обязаны соблюдать следующие требования:  

3.1.1. Правлением Товарищества определяется лицо, которое будет осуществлять обработку 
персональных данных. Решение правления закрепляется приказом Товарищества. Лицо, 
уполномоченное осуществлять обработку персональных данных, подписывает обязательство 
(Приложение 2).  

3.1.2. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях 
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, обеспечения личной 
безопасности собственников земельных участков, членов СНТ и работников Товарищества.  

3.1.3. При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных 
Товарищество руководствуется Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом 
Российской Федерации и иными законами и нормативными правовыми актами.  

3.1.4. Все персональные данные собственников земельных участков, членов СНТ и 
работников Товарищества следует получать у них самих. Если персональные данные возможно 
получить только у третьей стороны, то данные собственники, члены СНТ и работники должны 
быть уведомлены об этом заранее.  

В случае недееспособности либо несовершеннолетия собственника земельного участка 
персональные данные следует получать от его законных представителей. Законный 
представитель самостоятельно принимает решение о предоставлении персональных данных 
своего подопечного и дает письменное согласие на их обработку оператором 

3.1.5. Защита персональных данных от неправомерного их использования или утраты 
должна быть обеспечена Товариществом в порядке, установленном федеральным законом.  

 

4. Обязанности собственников земельных участков, членов СНТ и работников Товарищества 

 4.1. Передавать представителю Товарищества, уполномоченному обрабатывать 
персональные данные, комплекс достоверных документированных персональных данных, 
перечень которых установлен п. 2.3. и п. 2.4. настоящего Положения.  

4.2. Своевременно сообщать об изменении своих персональных данных. 
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5. Права собственников земельных участков, членов СНТ и работников Товарищества 

Собственники земельных участков и(или) объектов недвижимости имеют право:  

5.1. На полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных.  

5.2. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на 
получение копий любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

5.3. Требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, 
а также данных, обработанных с нарушением требований, определенных трудовым 
законодательством.  

5.4. При отказе Товарищества исключить или исправить персональные данные собственники 
земельных участков, члены СНТ и работники Товарищества имеют право заявить в письменной 
форме председателю Товарищества о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого 
несогласия.  

5.5. Требовать извещения Товариществом всех лиц, которым ранее были сообщены 
неверные или неполные персональные данные обо всех произведенных в них исключениях, 
исправлениях или дополнениях.  

5.6. Обжаловать в суде любые неправомерные действия или бездействие Товарищества при 
обработке и защите его персональных данных.  

 

6. Сбор, обработка и хранение персональных данных 

6.1. Собственники земельных участков, члены СНТ и работники Товарищества представляют 
сведения, достоверность которых сверяется лицом, уполномоченным обрабатывать 
персональные данные, с имеющимися документами.  

6.2. Реестр Товарищества ведется на протяжении всей его деятельности. Вносимые 
изменения в персональные данные собственников, подтверждаются соответствующими 
документами.  

6.3. Товарищество может создавать электронные копии представленных документов, 
которые хранятся на защищенном носителе в виде отдельных папок и файлов. Данные могут быть 
архивированы. Изменения и дополнения вносятся в электронные версии своевременно. 

 

7. Передача персональных данных 

7.1. При передаче персональных данных Товарищество должно соблюдать следующие 
требования:  

- не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия 
собственников участков, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 
угрозы жизни и здоровью собственников земельных участков, членов СНТ и работников 
Товарищества, а также в случаях, установленных иными федеральными законом;  

- не сообщать персональные данные в коммерческих целях без письменного согласия;  



6 
 

- предупредить лиц, получающих персональные данные, о том, что эти данные могут быть 
использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Лица, получающие персональные 
данные, обязаны соблюдать конфиденциальность. Данное положение не распространяется на 
обмен персональными данными в порядке, установленном федеральными законами;  

- разрешать доступ к персональным данным только специально уполномоченным лицам, 
при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные, которые 
необходимы для выполнения конкретных функций; 

- передавать персональные данные в порядке, установленном Гражданским и Трудовым 
кодексами Российской Федерации, и ограничивать эту информацию только теми персональными 
данными, которые необходимы. 

 

8. Доступ к персональным данным 

8.1. Внутренний доступ (доступ внутри Товарищества).  

Право доступа к персональным данным имеют:  

- председатель Товарищества;  

- члены правления Товарищества;  

- ревизионная комиссия Товарищества;  

- бухгалтерский работник Товарищества; 

- лицо, уполномоченное для обработки данных.  

8.2. Внешний доступ.  

Персональные данные могут представляться в государственные и негосударственные 
организации:  

- налоговые органы;  

- правоохранительные органы;  

- МЧС;  

- органы статистики; 

 - органы пенсионного, социального и медицинского страхования;  

- исполнительные органы государственной власти;  

- органы местного самоуправления;  

- органы прокуратуры;  

- судебные органы; 

- военкоматы. 

Надзорные и контрольные органы имеют доступ к информации только в сфере своей 
компетенции. 
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9. Меры защиты информации, составляющей персональные данные. 

9.1. Меры по охране персональных данных, принимаемые Товариществом, должны 
включать в себя:  

– определение перечня информации, составляющей персональные данные;  

– ограничение доступа к информации, содержащей персональные данные, путем 
установления порядка обращения с этой информацией и контроля за соблюдением такого 
порядка.  

9.2. Меры по охране конфиденциальности информации:  

– исключается доступ к персональным данным любых третьих лиц без согласия 
Товарищества; 

 – обеспечивается возможность использования информации, содержащей персональные 
данные, без нарушения законодательства о персональных данных.  

9.3. Персональные данные не могут быть использованы в целях, противоречащих 
требованиям Федерального закона, защиты основ конституционного строя, нравственности, 
здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны и безопасности 
государства. 

 

10. Ответственность за разглашение информации, связанной с персональными данными  

10.1. Все сотрудники Оператора, осуществляющие обработку персональных данных, 
обязаны хранить тайну о сведениях, содержащих персональные данные, в соответствии с 
Положением, требованиями законодательства РФ.  

10.2. Лица, виновные в нарушении требований Положения, несут предусмотренную 
законодательством РФ ответственность.  

 

11. Заключительные положения 

В случае изменения действующего законодательства РФ, внесения изменений в 
нормативные документы по защите персональных данных настоящее Положение действует в 
части, не противоречащей действующему законодательству до приведения его в соответствие с 
такими.  

 


